المملكة العربية السعودية
اسم المركز أو الهيئة هنا
تقرير
بتاريخ يوم ............ الموافق ..../...../.....
أقدم هذا التقرير أنا/ ................................................ بصفتي/ ............................
موجه إلى/ ......................................................
موضوع التقرير: .................................................
قمت اليوم أنا المذكور أعلاه بصحبة لجنة مكونة من ..... أعضاء بالقيام بتحري حول ..................................................
وصف الحدث: ......................................................
العناصر المشاركة فيه، هي:
1. ............................................. الملاحظات ..............................
2. ............................................. الملاحظات ..............................
3. ............................................. الملاحظات ..............................
النتائج:
بناءًا على ما تم ملاحظته فقد أثمر الحدث عن نتائج هامة نوضحها على هيئة نقاط، وهي:
1. ..................................................................
2. ..................................................................
ملاحظات متفق عليها: ...........................................................................
إمضاء
         رئيس اللجنة                            المراقب                              المشرف
  .............................           ..........................           ..............................
