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إلى مدير إدارة الموارد البشرية
الموضوع: طلب سلفة راتب شهر واحد
والسلام عليكم ورحمة الله وبركاته
وبهذا الطلب أتقدم إليكم بطلب الحصول على سلفة تعادل راتب شهر واحد فأنا أعاني حاليًا من صعوبات مالية كبيرة وأحتاج إلى مساعدة مالية عاجلة.
كما أتعهد بموجب هذا الطلب للشركة بدفع كامل المبلغ المطلوب من راتبي الشهري (..............) على قسطين.
الراتب هو ………………… (اذكر مبلغ الراتب)
ويمكن للشركة استرداد هذا المبلغ عن طريق خصم …………….. من راتبي الشهري (……………………………)
أنتظر ردكم الإيجابي وأشكركم مقدمًا على تفهمكم.
المخلص لكم: ……………………..
إمضاء: ……………………..

