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إلى السيد سعادة رئيس بلدية (………….)
السلام عليكم ورحمة الله تعالى وبركاته
تحية محبة وتقدير واحترام، أما بعد…
إنني أتقدم إلى سيادتكم الكريم، أنا المواطن (…الاسم الكامل…) الذي يشتغل (…………….) وعنوان محل سكناه (………………………………)
أتوجه إلى معاليكم الكريم بشكوى مستعجلة بعدما حاولت بكل جهد وبمختلف السبل والطرق الوصول إلى حل ودي للمشكلة التي سأطرحها على سيادتكم،  لكن للأسف دون جدوى.
وتتلخص شكواي سيدي الكريم في (….. عرض المشكلة بالتفصيل…..)
وإنني أضع الأمر بين أيديكم الآن وكلي ثقة في الله أولا ثم فيكم وفيما تبذلونه من جهود كريمة للرقي بالخدمات التي تقدمونها، وأرجو منكم صادقا أن يتم البدء باتخاذ الإجراءات اللازمة لمعالجة الموضوع ورفع هذا الضرر الواقع علي وحل المشكلة في أقرب الآجال إن شاء الله، وفقكم الله تعالى لكل ما فيه خير للبلاد والعباد.
وتفضلوا ختاماً بقبول وافر الاحترام والتقدير.
تم تحريره بتاريخ (………….) الذي يوافق (…/ …./ …….)
وقد قدمه لسيادتكم:
اسم المشتكي: (……………………)
وظيفة المشتكي: (…………………..)
رقم هوية المشتكي: (………………)
محل إقامة المشتكي: (…………………….)
رقم هاتف المشتكي: (………………..)
توقيع المشتكي: (…………………)
 

