
 نموذج احتساب نهاية الخدمة
 

 البيانات العامة
 ………………الموافق……/………/……… التاريخ

 ………………………:الاسم

 .……………………:رقم الموظف

 ………………………………:القسم

 :مسمى الوظيفة

………………………………….. 

 …………………………………:لجنسيةا

 ..……………………………:تاريخ التعيين

 .……………………………:تاريخ انتهاء الخدمة

 …………………………………:نوع العقد

 .………………………………:مدة العقد

 .…………………………………:سبب انتهاء الخدمة

 ……………………………………:فترات خدمة مستبعدة

 سنة……………….. شهر…………. يوم………………… مدة الخدمة الكلية:
 

 ريال سعودي……………………………لذي وفقاً له سيتم احتساب مكافأة نهاية الخدمة يتمثل فيالأجر ا
 ريال سعودي)…………………( بالأرقام 

 

 :المستحقات

 ريال سعودي………………….. الأجر هو
 أيام عمل،……………… لغاية

 …………/ .………/ ..………عن المدة من

 .……………/ …………/ .………إلى

 

 مستحقات بدل الإجازات هو

 ريال سعودي .…………………………

 يوم عمل، عن المدة………………… عن
 .………/ ..………/ …………من

 .…………/ ..…………/ .………إلى

 

 مكافأة نهاية الخدمة
 ريال سعودي ..…………………

 يوم عمل………………….. عن
 

 بدلات الإنذارات

 ريال سعودي ..………………………

 ريال سعودي=…………………………. الإجمالي 
 …………/ ..………/ .…………نريال سعودي عن الفترة م…………………. الخصومات

 .………/ ………/…………إلى

 

 رصيد الحساب في الإدارة المالية

 ..………/ ..………/ ..…………ريال سعودي عن الفترة من ………………………

 ..……………/ ..…………/ .…………إلى

 

 ريال سعودي…………….. صافي المستحقات المالية
 ………………حسابات الموظف في قسم الموارد البشرية



 

 ..………………………:إعداد

 .…………………………:قيع قسم الموارد البشريةتو

 .……………/ .…………/ .…………التاريخ

 

 :توقيع الموظف على صحة المستحقات

…………………………….. 

 ..…………/ .………/ .…………التاريخ

 

 توقيع المدير العام
……………………………. 

 ..……………/ …………/ ..………التاريخ


