لفت نظر
التاريخ:
الاسم:
القسم:
الوظيفة:
العنوان:
نظراً لما بدر عنك في المخالفة وهي ……………………
حيث أن هذا التصرف يتنافى بشكل كامل مع سياسة الشركة، وبذلك ابتداء من الآن عليك الالتزام التام بسلوكيات ومبادىء العمل، والتوقف الفوري عن فعل مثل هذا التصرف الغير مقبول والمتعارض تماماً مع سياسات الشركة.
نحيطكم علماً بأن هذا الخطاب سيحفظ لدينا في الملف الوظيفي الخاص بكم، وفي حين تكرار أي تصرف مشابه سوف يعرضك هذا لإجراء صارم قد يصل لإنهاء التعاقد معكم.
وشكراً.
رئيس القسم
توقيع الموظف للعلم:
الاسم:
التوقيع:

