بسم الله الرحمن الرحيم
تحريرًا في/ …./ …../ ……………… الموافق/ …./ …./ …………
الأخ وزير التعليم المحترم.
السلام عليكم ورحمة الله وبركاته.
تحية طيبة، أما بعد:
الموضوع: معروض طلب وظيفة.
أبعث إليكم أسمى عبارات الشكر والتقدير على ما تقدمونه من تسهيلات ودعم للشباب السعودي، وهذا إن دلَّ على شيء فإنما يدل على استشعاركم بالمسؤولية الموكلة إليكم من لدن خادم الحرمين الشريفين الملك سلمان بن عبد العزيز -حفظه الله-.
وأتقدم إليكم بهذا المعروض؛ لحاجتي الماسَّة للحصول على درجة وظيفية، فأنا أمتلك العديد من الخبرات والمهارات، وأحمل شهادة الماجستير في تخصص (…………….)، والتي حصلت عليها من جامعة (………….) قبل ثلاث سنوات.
تعتبر الوظيفة الحكومية، من أكثر الأشياء التي أتمنى الحصول عليها في حياتي؛ ولأجل ذلك كنت دومًا من المجتهدين والحريصين على التحصيل العلمي، منذ صغري إلى أن أنهيت دراستي الجامعية؛ حيث كنت أسهر الليالي الطوال؛ من أجل أن أحصل على التفوق في دراستي في جميع مراحل الدراسة. ولعلمي أن الوظيفة الحكومية لا تمنح في الغالب إلا لخريجي الجامعات، فإني لم أكتفِ بالدراسة الأساسية والثانوية، فقد واصلت التحصيل العلمي في الجامعة وحصلت على البكالوريوس، ثم الماجستير.
ولدي الرغبة الجامحة للعمل ضمن القوة الوظيفية لأحد المؤسسات التابعة للوزارة؛ حتى أتمكن من خدمة وطني.
وقد ضمنت بقية ما أملكه من شهادات وخبرات في السيرة الذاتية التي قمت بإرفاقها مع الطلب.
أرجو أن تنظروا إلى طلبي بعين الرحمة والعطف، واستشعار المسؤولية.
شكرًا على وقتكم الذي بذلتموه من أجلي.
وأسأل الله لكم التوفيق في مهامكم العلمية والعملية.
والسلام عليكم ورحمة الله وبركاته.
الاسم/ ………………………………….
رقم الهوية الوطنية/ ………………………………….
رقم الهاتف/ ………………………………….
العنوان/ ………………………………….
البريد الإلكتروني/ ………………………………….
التوقيع أو البصمة/ ………………………………….

