[bookmark: _GoBack]بسم الله الرحمن الرحيم، والصلاة والسلام على رسول الله صلى الله عليه وسلم.
إلى السيد المحترم (…… اسم المتلقي ……….)
السلام عليكم ورحمة الله وبركاته.
تحية عطرة وطيبة لمعاليكم وبعد…   
أنا الموظف: (…………الاسم……..) الوظيفة: (…………….) صاحب الرقم الوظيفي: (…………..) في قسم: (……… …… …..)أضع بين أيديكم شكواي بخصوص (................. موضوع التظلم ........................)ولكي ألخص لك المشكلة يدور الموضوع حول : (………المشكلة بالتفصيل…………………)
أرجو من سيادتكم النظر في شكواي وأخذها بعين الاعتبار، لأنني أرى أنني لا أستحق هذا الوضع المؤسف، فالجميع يعلم ويدرك مدى إخلاصي في عملي داخل هذه المؤسسة واهتمامي الشديد بأن يكون هناك لا شيء يعيق أو يعطل المسار العام للعمل. لكن ما حدث لي والظلم الذي حدث لي آلمني وأوجع قلبي لدرجة أنه أصبح معطلاً لحياتي ككل، وأرجو منكم سرعة التدخل وحل المشكلة في أسرع وقت ممكن.
بالإضافة إلى ذلك أطلب أيضًا... (................طلبات................)
وفي الختام، فإنني أثق بشدة في حكمك السليم، ولكم مني كل الاحترام والامتنان.
والله ولي التوفيق.
قدم بواسطة: (……………………)
التاريخ: (…../……/……)
(البريد الإلكتروني) اختياري
(رقم الايصال) اختياري
إمضاء: ………………..

