
 بسم الله الرحمن الرحيم، 

 خطاب مقدم من طرف: )…اسم كاتب الخطاب…( 

 إلى السيد: )…اسم الشخص التي سيستلم الخطاب..( 

 (……/..…/.…) :بتاريخ

أزكي أنا: )…الاسم الكامل… ( من منطلق صفتي الرسمية وهي: )…مثلا مدير مؤسسة… ،  

…( في حق السيد: )………الاسم الكامل……..( أنه بالفعل كان نموذجًا يحتذى به للكفاءة  

 (………) وتحمل المسؤولية خلال مدة اشتغاله معنا في المؤسسة في منصب 

وبالنظر إلى كافة إنجازاته الكبيرة المشهودة والتي أبرزها أنه كان )………بعض  

الإنجازات……………(، إضافة إلى شهاداته المتعددة ودوراته التدريبية الكثيرة وكذا اعتبار  

حسن أخلاقه وشدة انضباطه الذي تم ملاحظته على المذكور أعلاه من لدن الفاعلين في 

 .(………………) لىالمؤسسة؛ نزكيه ونوصي به إ

 .وفي الختام، تفضلوا بقبول فائق الاحترام والتقدير 

 ……………………… :التوقيع

  

 


