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وزارة الدفاع السعودية
التاريخ: …../…../…..
ضبط محضر
تم ضبط محضر غياب للعسكري …………………………….،
الرتبة: …………. رقم: ………….
الوحدة: ……………….؛
وذلك لغيابه عن دوام يوم …………….
الموافق …../…../…..
(نذكر أن السبب يمكن كتابته على أنه تغيب عن استلام وردية أو مهمة مكلف بها)
وقد عاد ليباشر مهامه بدءًا من يوم …………
الموافق …./…./…. (ويمكن كتابة أنه لم يعد لمباشرة عمله حتى تاريخ كتابة هذا الخطاب)
مقدم المحضر: …………………… رتبة: ………………
التوقيع: ………………………………………..

