بسم الله الرحمن الرحيم
السلام عليكم ورحمة الله وبركاته 
السيد الفاضل..... مدير مدرسة......
السبد الفاضل نائب مدير مدرسة.......
نود إعلامكم أننا في تاريخ ......الموافق......هجرياً قد أنهينا فعاليات النشاط المدرسي".......".
استمرت فعاليات النشاط من يوم .....الموافق.....
حتى يوم....الموافق.....
استهدف طلاب الصف..... البالغ عددهم.....
تضمن النشاط الفعاليات الآتية:
في اليوم الأول: 1.
                  2.
في اليوم الثاني: 1.
                  2.
حققنا من خلال هذه الفعاليات عدة أهداف تشمل:
1.
2.
3.
نوجه شكرنا لإدارة المدرسة لما قدمته من تسهيلات من أجل إنجاز هذا النشاط، ونخص بالذكر:
السيد...
السيد...
مشرف النشاط الأستاذ
.....
