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الى مدير الشركة السيد ...........المحترم.
تحياتي:
الموضوع: نموذج طلب سلفة مؤقتة.
أرجو من سيادتكم الموافقة على طلبي ومنحني سلفة مالية بمبلغ ............... فقط.
كما أعلمك أن هذه هي المرة الأولى التي أطلب فيها سلفة، وأتعهد بسدادها حسب النظام المتبع في الشركة لسداد السلف.
أنا في حاجة ماسة إلى هذا التقدم في أقرب وقت ممكن لأنني بحاجة إلى التحرك ........... وتم نقله إلى المستشفى بسبب مرض يتطلب عناية طبية عاجلة.
وقد عبرت عن حاجتي الملحة للسلفة لأنني على دراية تامة بسياسة هذه الشركة التي لا تقبل أي سلفة إلا إذا كان هناك سبب وجيه ومقنع، وهذا مذكور في طلب السلفة.
شكرا لتعاونكم اللطيف.
مع شكري وامتناني لك.
السلام عليكم ورحمة الله وبركاته..
المتقدم للسلفة……………
رقم الهاتف…………..
الرقم الوظيفي…………………
الإمضاء ……………………

