
 
 ديـوان الخـدمــة المـدنيـة                           اسم الوزارة / الدائرة       

 والتموين وزارة الصناعة والتجارة

                                                                                                                                         

              

 نموذج طلب إجازة سنوية
  

 
قــســـــم:   المديرية:   : الإدارة     الشــعبة :   ال

 
 

 رقم الموظف :                                                                                         الاســـــــــم : 
 

فـــــة : فــئـــة :   الوظـي   الـدرجــة : ال
 

  عدد الأيام المطلوبة :                            تاريخ انتهاء الإجازة :                         بتداء الإجازة :تاريخ ا
 

    أســــــبــاب الإجـــــــازة :
 

 عنوان الموظف أثناء الإجازة :
 

   الـهــاتف الـخلــوي :                   الـهــاتف الأرضـــــي :
 

 

 توقيع طالب الإجازة :   تقديم الإجازة : تاريخ
 

 
 

 التاريخ الإجازة تقديمعدد أيام الإجازة المستحقة بتاريخ 
 توقيع مسؤول شؤون الموظفين

 

 
 

 
 

 

  اسم الموظف الذي سيقوم بالعمل أثناء الإجازة :
 

 غير موافق    موافق   ر :ـــــــــاشــبـمـس الـــــالرئي تنسيب
 

 التوقيع :                                        اريــــخ :الــتــ
 
 

 غير موافق    موافق   مـديــر الـمـديــريــة : تنسيب / قرار
 

 التوقيع :                                                       الــتــاريــــخ :
 
 

 غير موافق    موافق   : قرار الأمين العام / أو من يفوضه
 

 التوقيع :                                                  الــتــاريــــخ :
 
 

 غير موافق    موافق   :قـــــــــــــــرار الــــــــــــــــــــوزيــــــر 
 

 التوقيع :        ......./   .../  ... الــتــاريــــخ :
 

 


