[bookmark: _GoBack](خطاب عدم تجديد عقد العمل)
تم تحريره بتاريخ: ……/……./…………..
إلى السيد ………………….. مدير المعهد / ………………….
تحية طيبة؛ أما بعد ..
يؤسفني أن أبلغكم أن عقد العمل المبرم مع المؤسسة والذي من المقرر أن ينتهي في تاريخ …………… لم يتم تجديده، وهذا إخطاري به.
مقدم لكم من : ………….. موظف في القسم : …………..
التوقيع …………………..
التوقيع بالاستلام: …………………….

