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السيد/ ……………………………….
بعد التحية …
بناء على … “الإيصال، الشيك، اسم السند المالي” المحرر من طرفكم في يوم ….، الموافق …./ …./…… إلى السيد ……………….
والذي يفيد بتقاضيكم مبلغ وقدره ……… ريال سعودي “فقط ………………. ريال سعودي”، وموعد استحقاق هذا المبلغ هو يوم ……… الموفق … / … / ….. وقد مر على موعد استحقاقه ………… ولم يتم الدفع.
لذلك نخطر سيادتكم بأنه قد تم إمهالكم فترة للسداد وقدرها ………… يوم وفي حال مرور هذه المدة وعدم دفع المبلغ المستحق سيتم تقديم السند المالي المحرر من طرفكم للقضاء، والله المستعان.
لكم جزيل الشكر والتقدير
توقيع المرسل: ………………..

