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إلى سيادة/ ……………..
تحية طيبة وبعد
أرجو من سيادتكم التكرم بالموافقة على تغيير المسمى الوظيفي الخاص بي من …………………
إلى ………………………..، حيث إنني قمت بتغيير وظيفتي السابقة ومرفق لسيادتكم براءة ذمة من الوظيفة السابقة، وشهادة بالمسمى الوظيفي الجديدة من جهة العمل الحالية، مع خالص التقدير لخدماتكم الجليلة.
وتفضلوا بقبول وافر الاحترام.
تحريرًا في يوم ……… الموافق …./ …… / ………
مقدمه لسيادتكم
الاسم: ………………………………………
رقم الهوية: ………………………………..
محل الإقامة: ………………………………
رقم الجوال: ……………………………….
التوقيع: ……………………………………..

