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الاسم: …………
اسم الشركة: …………..
عنوان الشارع: ………….
البلد………….. الرمز البريدي…………
التاريخ الموافق / /
اسم المستلم: ……………
عنوان الشارع: …………
البلد………………. الرمز البريدي للشارع…………………
‏‏عزيزي……………..‏‏اسم المستلم:
برجاء  دفع الفاتورة الخاصة بك التي تبلغ …………. ريال سعودي.
والتي تنص اتفاقية ائتمانك الموقعة على موافقتك على دفع هذه الفاتورة على عدد محدد من الأقساط الدفعة رقم………. الدفعة الخاصة بك متأخرة عدد من الأيام. الرجاء القيام بتحويل دفعة بمقدار…………….. ريال سعودي بحلول التاريخ وإذا كانت لديك أي من الأسئلة متعلقة بهذه الفاتورة الرجاء الاتصال بنا على رقم الهاتف…………………
وقد يؤدي فشل إرسالك المبلغ كامل بحلول تاريخ……….. إلى تحويل حسابك إلى وكيل تحصيلات فيجب أن تولي هذه المشكلة انتباهك العاجل ليتم حلها.
مع تحيات شركة……….
الاسم…………..
المسمى الوظيفي…….

