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السلام عليكم ورحمة الله وبركاته، اسأل الله الصحة والعافية لسموكم الكريم، وأتوجه إليكم بالشكر قبل كل شيء على تخصيص جزء من وقتكم الثمين لقراءة خطابي المتواضع ووجودكم خير داعم ومعين لتسهيل الصعوبات على الشباب الذين تقابلهم الصعوبات في مقتبل حياتهم. أما بعد:
أتقدم إليكم أنا المواطن/ …………….. حامل الهوية الوطنية/ …………….. من مدينة/ …………….. بطلب الحصول على وظيفة/ ……………… لقد حصلت على درجة/ …………….. في تخصص/ …………….. عام/ ………………
سبب حاجتي الماسة إلى الوظيفة هو أنني أعيل أسرة من/ …………….. (عدد الأفراد)، وأسعى جاهدًا لتوفير الحياة الكريمة والمعيشة الآدمية في أبسط أشكالها والتي يرضاها سموكم لما. ستساعدني هذه الوظيفة على الاعتماد على نفسي دون اللجوء للآخرين. كما أجد في نفسي الكفاءة والمهارات والخبرة المطلوبة للقيام بجميع المهام المطلوبة مني بأكمل شكل.
لقد قمت بإرفاق نسخة من سيرتي الذاتية مع هذا الخطاب، وسأكون سعيدًا ومستعدًّا لتوفير أي وثائق أو مستندات أخرى تثبت صحة أقوالي. أرجو النظر في طلبي بعين الرحمة وأعد بأنني سأفعل كل ما بوسعي للقيام بجميع واجباتي بأفضل شكل.
أعانكم الله على خدمة الوطن وسدد خطاكم دائمًا وأبدًا.
الاسم/ ……………..
التوقيع/ ……………..
العنوان/ ……………..
رقم الهاتف/ ……………..
رقم الهوية الوطنية/ ……………

