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اسم الشركة
مطالبة مالية
السيد/ …………………………….
السلام عليكم ورحمة الله وبركاته
تحية طيبة وبعد …
عميل شركة ………………………. المميز نرجو من سيادتكم سرعة سداد المبالغ المستحقة لديكم والبالغ قدرها ……… ريال سعودي “فقط …………………. ريال سعودي”؛ حيث إن هذه المبالغ المطلوبة مقابل ……………………………………………..
ومستحق سدادها من يوم ………. الموافق …. / …. / ……. وللأسف لم يتم سدادها إلى الآن.
لذلك نحيط علم سيادتكم بأنه في حالة عدم دفع المبالغ المستحقة من طرف سيادتكم في موعد أقصاه …. يوم سنضطر آسفين لاتخاذ الإجراءات القانونية اللازمة ضدكم والمنصوص عليها في عقد الاتفاق المبرم بينكم وبين الشركة.
لكم خالص التقدير والاحترام
توقيع المرسل: …………………….

