السيد الأستاذ/ ———–    إدارة —— التعليمية بمنطقة ——-
تحية طيبة وبعد،،،
أتقدم إلى سيادتكم بهذا الخطاب الذي يفيد بموافقتنا على التحاق السيد / ——————–
ورقمه الوظيفي / —————– ورقم بطاقة هويته الوطنية /—————— بالدراسة مرة أخرى
قد حصل على مؤهل/ ——————- ويعمل لدى الشركة في وظيفة ———–
منذ تاريخ يوم / ————- لعام / ——- يرغب في استكمال دراسته.
وهذا إقرار منا بذلك موجهًا لمن يهمه الأمر.
ولكم منا كامل الاحترام والتقدير،،،
المرسل/
العنوان /
رقم الفاكس /
التوقيع /
ختم الشركة/

