[bookmark: _GoBack]شركة: …………………..
قسم: …………………..
إلي: …………………………………………….
التاريخ: …../……./…….
من: ……………………………………………
الموضوع: تحقيق في ……….
لقد علمنا من قسم …………… أن ……………. ولكن هناك بعض العوائق
وهي: ………………، وذلك بسبب عدم التدريب الكافي في هذا الأمر وحداثة معالجته في الشركة، لذا نرجو من سيادتكم توضيح الأمر.
إمضاء/
……………………………

