المملكة العربية السعودية:
وزارة التربية والتعليم:
شعار الوزارة
الإدارة العامة للتربية والتعليم بمنطقة……
الشؤون المدرسية
إدارة تقنيات التعليم
مدير المدرسة الأستاذ:……………. وفقه الله
السلام عليكم ورحمة الله وبركاته
نظرًا لنقص الاحتياجات المكتبية في مراكز مصادر التعلم والمكتبة على وجهة الأخص؛ نلتمس منكم إمداد هذه الوحدات المدرسية بـ:
-……………………..
حيث أن نقص هذه الأدوات يعيق العمل في مراكز مصادر التعليم، ونرجو تسجيلها في العهدة؛ لتفعيلها في المدرسة.
والله الموفق والمستعان
والسلام عليكم ورحمة الله وبركاته
تحريرًا في يوم الموافق …/…/…
اسم المرسل:……………..
العنوان:………………………………..
رقم الجوال:…………………………….
التوقيع:…………………………….

